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Na temelju élanka 52. Statuta Osnovne Skole kralja Tomislava, a u svezi s ¢lankom 15.
Zakona o knjiznicama i knjiznicnoj djelatnosti (Narodne novine, 114/22.) i ¢lankom 25.
Standarda za $kolske knjiznice (Narodne novine, 34/00.) Skolski odbor na sjednici odrzanoj
15. listopada 2012. godine donio je

PRAVILNIK
o radu Skolske knjiznice
Osnovne skole kralja Tomislava, Nasice

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se radno vrijeme knjiznice, koriStenje knjizni¢éne grade,
posudba knjiznicne grade, postupak u slucaju ostecenja, uniStenja ili gubitka posudene
knjizni¢ne grade i poloZaj knjizni¢nog odbora u Osnovnoj Skoli kralja Tomislava (u daljnjem
tekstu: Skola).

Clanak 2.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Skolska knjiznica pruza
svoje usluge.

Clanak 3.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe se ravnatelj i knjiznicar.

Il. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu
sa Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, Standardom za Skolske knjiZznice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se kao:

= strucna knjizni¢na djelatnost
= neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
= kulturnaijavna djelatnost.
Clanak 5.
Strucna knjizni¢na djelatnost Skolske knjiznice obuhvada:
® nabavu i strucnu obradu knjizni¢ne grade prema stru¢nim standardima



= pohranu, Cuvanje i zasStitu knjiznicne grade te provodenje mjera zastite
knjizni¢ne grade
= posudbu i davanje na koristenje knjizni¢ne grade
= digitalizaciju knjizni¢ne grade
= informiranje ucitelja, struénih suradnika i wucenika te usmjeravanje i
poducavanje Korisnika pri izboru i koristenju knjizni¢ne grade, informacijskih
pomagala i drugih izvora
= vodenje dokumentacije i prikupljanje statistickih podataka o poslovanju,
knjizni¢noj gradi, Korisnicima i o koristenju usluga knjiznice
= organiziranje kulturnih, informacijskih i obrazovnih sadrZaja i programa
= obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiznickoj djelatnosti.
Skolska knjiznica prikuplja statisticke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

Clanak 6.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca rad s
ucenicima te suradnju s uciteljima i stru¢nim suradnicima.

Clanak 7.
Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice odnosi se na pripremu, organizaciju i
provedbu knjizevnih tribina, knjizevnih susreta, filmskih projekcija, tematskih i sli¢nih izlozbi
u Skolskoj knjiznici i ostalih oblika kulturnih i javnih sadrzaja.

Clanak 8.

Skolsku knjiznicu vodi struéni suradnik - knjiznicar.

Strucni suradnik - knjizni¢ar nabavlja, stru¢no obraduje knjiznu i neknjiznu gradu i
daje je na koriStenje, informira korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-
obrazovnom procesu u skladu s godiSnjim planom i programom rada te ovim Pravilnikom,
obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatno$éu Skole i u svom radu suraduje s
mati¢nom sluzbom, Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim knjiznicama i nakladnicima.

I1l. FOND KNJIZNICE

Clanak 9.
Fond Skolske knjiznice podijeljen je na ucenicki i uciteljski fond, a on sadrzi:
= knjiznu gradu: knjige, ¢asopisi i druga tiskana grada
= neknjiznu gradu: CD zapisi i slicno.

Clanak 10.
Knjizna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirucnici, rjecnici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne
knjige mogu se koristiti samo u prostoru skolske knjiznice.
Novine i ¢asopisi za ucenike smjeSteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti
samo u prostoru Skolske knjiznice, a stru€ni casopisi za ucitelje izdvojeni su i mogu se
posudivati izvan prostora Skolske knjiznice.



Neknjzna grada smjeStena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

IV. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 11.

Ravnatelj Skole donosi odluku o rasporedu radnog vremena $kolske knjiZznice na
pocetku svake Skolske godine, na nacin da je pristup korisnicima omogucen u obje smjene.
Radno vrijeme knjiznice obavezno se istiCe na ulaznim vratima knjiznice, mreznoj stranici
Skole, zbornici i oglasnim plo¢ama $kolske ustanove.

Clanak 12.
O promjenama u radu knjiznice knjiznicar je duzan pravodobno izvijestiti sve
korisnike knjizni¢nih usluga.

V. KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 13.
Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti svi ucenici, ucitelji (nastavnici) i strucni
suradnici te ostali djelatnici Skole. Knjiznica je duZna svim korisnicima pruzati usluge pod
jednakim uvjetima.

Clanak 14.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama skolske knjiznice. Korisnici u knjiznicu ne
smiju unositi tiskovine i druge medije nepo¢udnog sadrzaja.

Clanak 15.

Svakom korisniku usluga iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika knjiznica mora izdati
odgovarajucu ¢lansku iskaznicu. Clanarina je besplatna i vrijedi do kraja osnovnogkolskog
obrazovanja. U slucaju da ucenik izgubi ¢lansku iskaznicu, duzan je zatraziti novu, za koju
placa 0, 40 €.

Korisnici su duzni izvijestiti knjizni¢ara o svakoj promjeni prebivaliSta ili boravista,
odnosno o promjeni osobnih podataka.

Clanak 16.
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir te se ne smije se unositi hrana i pice.
Korisnika koji narusava red i mir knjiznicar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiznice.

Clanak 17.
Korisnici su duzni ¢uvati knjizniénu gradu od svakog osteéivanja. Korisnici ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.



VI. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.
Knjizniénu gradu korisnicima posuduje knjiznicar. Knjizni¢aru u posudivanju
knjizniéne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ucenici Skole (skupina
izvannastavnih aktivnosti Citateljski klub).

Clanak 19.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
o odjednom dvije (2) knjige na vijeme do 15 (petnaest) dana
o odjednom dva (2) broja ¢asopisa na vrijeme do dva (2) dana
o dva (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do dva (2) dana

Clanak 20.
Izvan prostorija knjiznice ne mogi se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni,
rjiecnici, bibliografski rjecnici, atlasi, audiovizualna grada i sl., osim kada se radi o razrednoj
posudbi prema zahtjevu uéitelja Skole ili iznimno preko vikenda (od petka do ponedjeljka).

Clanak 21.
Ako je potraznja za nekom knjiznichom gradom povecana ili ako se radi o
kracem knjizevnom djelu (pripovijetka, pjesme), knjizni¢ar je ovlasten prigodom posudbe
skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 19. ovoga Pravilnika.

Za vrijeme odmora ucenika propisanih Skolskim kalendarom te kada postoje
opravdani razlozi knjiznicar moZze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 19.
ovoga Pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.

Clanak 22.
Razrednom odjelu knjizni¢éar moze posuditi knjiznicnu gradu prema zahtjevu ucitelja
(nastavnika ) ili stru¢nog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjizni¢ar u dogovoru s
uciteljem ili stru¢nim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa koji se
izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 23.
Korisnici su posudenu knjiznicnu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti

pravodobno vratiti posudenu knjizniénu gradu, duzan je o tome izvijestiti knjiznic¢ara, a
posudeno vratiti odmah nakon prestanka razloga sprije¢enosti.

Clanak 24.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka
23. stavka 2. ovoga Pravilnika, knjiznicar ¢e opomenuti.
Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudeno, duzan je platiti zakasninu.
Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka iznosi 0,05 € (5 c) po danu i posudenom
primjerku.



Ako je iznos zakasnine velik, ucenik moZe darovati jednu ili dvije knjige umjesto
naplate zakasnine. Darovane knjige mogu biti rabljene, ali moraju biti sadrzaja i izdanja
primjerenog korisnicima Skolske knjiznice te uredne i neostecene.

Clanak 25.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moze
posudivati knjizni¢nu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge knjiznice ili
pravne osobe u ¢&ijem je knjiznica sastavu i Skole.

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 26.

Korisnik koji izgubi, oSteti ili unisti posudenu knjiznicnu gradu, odgovoran je za Stetu.

Ako je posudeni primjerak knjiznicne grade ostecen toliko da se viSe ne moze koristiti
ili je unisten, odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabauviti i
vratiti knjiZznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moze postupiti prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli
nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti osSte¢enog, uniStenog ili izgubljenog posudenog
primjerka.

Odluku o plaéanju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog knjizni¢ara
donosi ravnatel;.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga c¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj,
odnosno skrbnik uc¢enika.

Clanak 27.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 26. ovoga Pravilnika primjenjuju se
opci propisi obveznog prava.

VIIl. ZASTITA KNJZNICNE GRADE

Clanak 28.
U Skolskoj knjiznici obvezno je osigurati zasStitu grade pravilnim smjeStajem i
ispravnim postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.
ZasStita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom, pri éemu se izdvajaju
oSteéene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oste¢enim knjigama.

Clanak 29.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake Cetiri godine u vrijeme ljetnih praznika.
Svi korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiznicu, a u vrijeme revizije
knjiZznica je potpuno zatvorena za sve korisnike.



Clanak 30.
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se
uopée ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlaZzu za otpis i kompletiraju se
godista ¢asopisa.

Clanak 31.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i otpis knjizni¢ne
grade.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
S odredbama ovoga pravilnika razredni ucitelji (razrednici) duzni su upoznati ucenike
i roditelje, odnosno skrbnike ucenika.

Clanak 33.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
Knjiznici i na mreZnoj stranici Skole.

Clanak 34.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Klasa: 113-01-02/2004.-450, Urbroj: 2149/13-2004.-1od 30. kolovoza 2004. godine.

Clanak 35.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 003-05/12- 01/18
URBROJ: 2149/13-01-12 -1
Nasice, 15. listopada 2012.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

Branka Turza., prof.



